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Zadania Zespotu Kadr i Szkolenia

Zespot Kadr i Szkolenia realizuje zadania w zakresie:

wdrazania polityki kadrowej Komendanta Powiatowego Policji;

obstugi kadrowej policjantéw i pracownikéw Policji;

prowadzenia i przechowywania akt osobowych policjantéw i pracownikéw Policji;
prowadzenia postepowan rekrutacyjnych w stosunku do kandydatéw do pracy w Komendzie;
prowadzenia rejestru spraw dyscyplinarnych;

wdrozenia i prowadzenia programu zarzadzania zasobami ludzkimi;

doskonalenia struktury organizacyjnej Komendy i jednostek podlegtych, oceny zastosowanych
rozwigzahn organizacyjnych, analizowania i opiniowania propozycji dotyczacych zmian
strukturalnych;

prawidtowego stosowania w komdrkach i jednostkach organizacyjnych Komendy przepiséw
dotyczacych tablic i pieczeci urzedowych, symboli narodowych, zaopatrywania Komendy w
pieczecie i stemple stuzbowe oraz tablice urzedowe i informacyjne;

rozpoznawania potrzeb szkoleniowych oraz organizowania doskonalenia zawodowego
policjantéw i pracownikéw Policji;

realizacji zadan wynikajgcych z czesci lll planu dziatania Komendanta Powiatowego Policji w
Zninie w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa pafistwa i wojny;

realizacji zadah z zakresu medycyny pracy;

organizacyjnej obstugi przedsiewzie¢ (narady, uroczystosci) z udziatem kierownictwa Komendy;
zaopatrywania, rozdziatu i rozliczania policjantéw z mandatéw karnych;

udostepniania informacji publicznej w imieniu Komendanta Powiatowego Policji;

obstugi sekretariatu jednostki;

sporzgdzania projektéw aktéw wewnetrznego kierowania, nadzoru nad opracowywaniem
decyzji przez merytoryczne komoérki organizacyjne;

prowadzenia ewidencji skarg i zazaleh obywateli na postepowania policjantéw;

gromadzenia, ewidencjonowania i udostepniania aktéw prawnych i aktéw wewnetrznego
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kierowania (MSWiA, KGP, KWP w Bydgoszczy, Komendy);

prowadzenia rejestréw, ewidencji, ksigzki etatowej, statystyki i sprawozdawczosci kadrowej
zgodnie z przepisami, wytycznymi i poleceniami Komendanta;

prowadzenia testow sprawnosci fizycznej dla policjantéw;

rejestrowania w Systemie Wspomagania Obstugi Policji danych kadrowych funkcjonariuszy i
pracownikéw cywilnych Komendy i jednostek podlegtych;

udzielania odpowiedzi firmom ubezpieczeniowym oraz innym uprawnionym podmiotom, z
zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych, na zapytania dotyczgce zdarzen
drogowych.

prowadzenia szkolen w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego policjantéw
i pracownikéw cywilnych Komendy;

przyjmowania i rozpatrywania petycji ztozonych do Komendanta Powiatowego Policji.
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